
機器利用の流れ

機器利用申請

使いたい機器の予約をする

実際に機器を使う・使用簿に記入する

利用料金の支払い



機器利用申請
[佐賀大学シボレス認証システムと連動]

利用申請は、年1回 → 3月に継続申請

②利用者は、利用したい部門を選択
③管理者からの承認メールが届くまで待機

申請を出した部門の機器しか利用予約できません
(例. 理工学部 ＆ 総合分析実験センターの機器のみ使用可)

※利用申請が完了していない教員・学生は、予約画面に進めません

aa0123@cc.saga-u.ac.jp

機器分析部門

本庄

総合分析実験センター

附属施設

佐大 太郎

○○ □□

①学部・学科・分野・研究室を選択 (プルダウン)
責任者名は、利用料金の負担者名を記入
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もしくは、機器名を入力
例) NMR

該当の共同利用機器がヒット
→ 予約画面へ進む

利用予約したい機器の選択方法 (①条件検索から)



登録機器がヒット
→ 予約画面へ進む

利用予約したい機器の選択方法 (②マップ検索から)



予約画面について (日別予約状況)

使用したい日と時間を選択
→ 登録

佐大 太郎



予約画面について (閲覧)

2月4日の9時～11時まで予約完了 (タイムラインを青ラベル)
（全ユーザーが閲覧可→ブッキングの防止）

他人の予約 赤色ラベル
管理者予約 黄色ラベル


